[bookmark: _GoBack]                                عنوان خدمت:  
- دریافتخدمات مربوط به مراحل مختلف برگزاری مناقصه
- دریافت خدمات مربوط به مراحل مختلف برگزاری مزایده


	شرح خدمات
	-  دریافت خدمات مربوط به مراحل مختلف برگزاری مناقصه
- دریافت خدمات مربوط به مراحل مختلف برگزاری مزایده


	مستندات مورد نیاز
	کلیه مستندات مربوط به برگزاری مناقصات در نصاب بزرگ و مزایده ها، پس از تکمیل و تائید 
واحد تخصصی درخواست کنندهجهت دسترسی متقاضیان در سامانه تدارکات الکترونیکی 
دولت )ستاد( به آدرس www.setadiran.ir بارگزاری می گردد.

	قوانین و مقررات
	----

	پاسخ به سوالات متداول
	کلیه اطلاعات مربوط به مناقصات در نصاب بزرگ و مزایده ها در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت )ستاد
( به آدرس www.setadiran.ir)درج می گردد و متقاضیان جهت کسب اطلاعات بیشتر در زمینه های فنی
 اسناد مناقصات و مزایده های ثبت شده در سامانه ستاد، می توانند به واحدتخصصی مربوطه مراجعه کنند.

	مدت زمان انجام خدمت
	از زمان درج آگهی نوبت دوم در روزنامه های کثیرالانتشار و بسته به نوع فراخوان )عمومی، 
محدود، ارزیابی کیفی، ارزیابی کیفی توام با مناقصه،و....) به مدت 25 تا30 روز  می باشد.

	مراحل گردش کار به تفصیل
	1- درخواست واحد تخصصی جهت برگزاری مناقصه یا مزایده
2- درج دو نوبت آگهی عمومی در روزنامه های کثیرالانتشار
3- تهیه، تکمیل و تائید مستندات مربوطه توسط واحد تخصصی درخواست کننده
4- بارگزاری مستندات مربوطه در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت )ستاد( به منظور دریافت اسناد و مدارک توسط متقاضیان
5- ارائه مدارک و پیشنهادات از سوی متقاضیان در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت )ستاد( و ثبت و تحویل اصل مدارک بصورت مهر وموم شده به دبیرخانه سازمان
6- برگزاری جلسات بازگشایی پاکات با حضور اعضای کمیسیون معاملات
مشخص نمودن برنده )در صورت داشتن متقاضی واجدالشرایط( و معرفی برنده به واحد تخصصی جهت عقد قرارداد

	استعلام های مورد نیاز
	----

	آدرسهای محل فیزیکی ارائه خدمات
	ادرس الکترونیکی     www.setadiran.ir













درخواست واحد تخصصی جهت برگزاری مناقصه یا مزایده


درج دو نوبت آگهی عمومی در روزنامه های کثیرالانتشار


تهیه، تکمیل و تائید مستندات مربوطه توسط واحد تخصصی درخواست کننده


ارائه مدارک و پیشنهادات از سوی متقاضیان در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت (ستاد)و ثبت و تحویل اصل مدارک بصورت مهر وموم شده به دبیرخانه سازمان


برگزاری جلسات بازگشایی پاکات با حضور اعضای کمیسیون معاملات


-دریافت خدمات مربوط به مراحل مختلف برگزاری  مناقصه 
-دریافت خدمات مربوط به مراحل مختلف برگزاری مزایده


بارگزاری مستندات مربوطه در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت (ستاد) به منظور دریافت اسناد و مدارک توسط متقاضیان


مشخص نمودن برنده (در صورت داشتن متقاضی واجدالشرایط) و معرفی برنده به واحد تخصصی جهت عقد قرارداد
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